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A Karrendezési Alap miikodése soran keletkezé kozérdekti adatok és kdzérdekbdl nyilvanos
adatok kozzétételével kapcsolatos feladatokat, az egységes ligymenet ¢és feleldsségi rend
kialakitasat, az informacio-aramléds naprakészségének biztositdsa érdekében az alabbi
szabalyzat hatarozza meg.

1. A Szabalyzat célja

Jelen szabalyzat célja annak rogzitése, hogy a Karrendezési Alap, mint adatfelelOs és sajat
honlapon kozzétevd szervezet miként tesz eleget az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény és végrehajtasi rendeleteiben eldirt,
kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételére vonatkozd kotelezettségének.

2. A Szabalyzat hatalya

2.1. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Karrendezési Alap operativ feladatait ellato
Befektet6-védelmi Alap (a tovabbiakban: Beva) munkavallaloira, valamint a Karrendezési
Alap altal mas jogviszony keretében munkavégzésre igénybe vett személyre.

2.2. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Karrendezési Alap tevékenységével kapcsolatos,
miikddése soran keletkezd kozérdekii adatra vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra.

3. Alapfogalmak, vonatkozé jogszabalyok
3.1. A szabalyzatban alkalmazott egyes roviditések

Infotv.: Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. térvény

Korm. Rendelet: A kozérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd
rendszerre, valamint a kzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo6 részletes
szabalyokrol sz616 305/2005. (X11.25.) Korm. Rendelet

3.2. kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1év0 és
tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasdval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formdban rdgzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat [Infotv.
3.§ 5. pont];

3.3. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek{i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetoségét vagy hozzaférhetoveé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli.

3.4. elektronikus kozzététel: az Infotv.-ben meghatarozott adatoknak internetes honlapon,
digitalis forméaban, barki szdmara, személyazonositds nélkiil, korlatozastél mentesen,



kinyomtathatd ¢és részleteiben is adatvesztés ¢€s torzulds nélkiil kimasolhat6 modon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimésolds és a haldzati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen torténd hozzaférhetdve tétele.

3.5. helyesbités: a pontatlan vagy téves kozérdekili adatok helyesbitése (javitasa), kiegészitése.

3.6. adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezden
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az adat
keletkezett adat [Infotv. 3. § 19. pont].

3.7. sajat honlapon kozzétevo: az az adatfelelds, aki az informacios onrendelkezési jogrol és
az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 33. § (2)
bekezdése vagy a sajat dontése alapjan a kozérdekii adatokat kiilon adatk6z16 kozremitkddése
nélkiil teszi kozzé.

3.8. szervezeti adatfelelés: jelen Szabalyzat 6. pontjaban meghatarozott feladatokat ellato
munkavallalok.

3.9. szervezeti adatkozlo: jelen Szabalyzat 6. pontjaban meghatarozott feladatokat ellato
munkavallalok.

4. Kozzétételi listak

4.1. A Karrendezési Alap, mint kozfeladatot ellato szerv a tevékenységéhez kapcsolddoan az
Infotv. 1. mellékletében meghatarozott adatokat (altalanos kozzétételi lista) kozzéteszi.

5. Altalanos rendelkezések

5.1. A Karrendezési Alap, mint adatfelelds €s sajat honlapon kozzétevd az Infotv. alapjan
kotelezben kozzéteendd kozérdeki adatot sajat internetes honlapjan
(www.karrendezesialap.bva.hu), digitalis forméaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil,
korlatozastol mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil
kimésolhat6 modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasoléas és a halozati adatétvitel
szempontjabol dijmentesen hozzaférhetdveé teszi. A kdzzétett adat megismerése személyes adat
kozléséhez nem kdthetd.

5.2. A kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot a
Karrendezési Alap honlapjanak nyitolapjarol kozvetleniil elérhetd, ,,Kozérdekli adatok”
hivatkozés alatt teszi kozzé.

5.3. A honlapon az egységes kozadatkeresd rendszerre mutatd hivatkozast kell elhelyezni és
gondoskodni kell az Adatfelelds altal kezelt kozérdekii adatok feltdltésérol.

5.4. A belsd ellendr vizsgalja az Infotv. informacidszabadsaggal 6sszefliggd kotelezettségeinek
teljesitését, amelynek eredményérdl évente legalabb egy alkalommal atfogd jelentést készit az
Igazgatdsag részére.
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5.5. A kozzétételi listakon megjelenitendd adatok eldallitasa, adattovabbitasa, valamint a
honlapon torténd megjelenitése ugy végzendd el, hogy a kozzététel idOpontja és a kozlés
idotartama megfeleljen - az adat jellege szerinti - jogszabalyban meghatarozott hataridének.

5.6. Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja elo, az
adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési ido elteltéig nem sziintethetd meg, €s
az adat mellett feltiinteti az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 0j allapot fellelhetdségét,
az archivumban elérhet6 adat elavulésat.

5.7. Azokat az adatokat, melyek kozzétételére jogszabdly hataridét nem dallapit meg, az
adatfelelds az adat keletkezését, megismerését kovetd 15 munkanapon beliil kdzzéteszi.

5.8. A Karrendezési Alapot a tokepiac stabilitdsanak erdsitése érdekében tett egyes karrendezési
intézkedésekrol szolo 2015. évi CCXIV. torvény (Karrendezési torvény) 7. § (1) bekezdése
szerint iranyito Befekteté-védelmi Alap igazgatosaganak hatarozatai koziil a tékepiacrol szolo
2001. évi CXX. torvény (Tpt.) 225. § (3) bekezdése értelmében csak a nyilvanossa mindsitett
hatarozatok keriilnek kozzétételre.

5.9. A szervezeti adatkozlé a kozzétételi egységeket olyan formatumban tolti fel, amely
lehetévé teszi az adatok széleskori elérhetdségét. A formatumot a szervezeti adatkoz16 jogosult
megvalasztani.

6. A szervezeti adatfelelds és az adatkozlé feladatai
6.1. Szervezeti adatfelel6sok és szervezeti adatkozlo

Szervezeti adatfelelds a Beva ligyvezetd igazgatdja és a Beva 1. szamu mellékletben
meghatarozott munkavallaloi. A szervezeti adatk6zld a Beva kartalanitdsi és
informatikai vezetdje.

6.2. Az iigyvezet6 igazgato feladatai:

e jelen Szabalyzatot kiadja és sziikség szerint aktualizalja,

e meghatarozza a Szabalyzatban foglaltak végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori
feladatokat,

o a kozzétételi listaban nem szerepld kozérdeki adatokra vonatkozo adatigénylések
adatai alapjan az egyedi kozzétételi listat sziikség szerint modositja.

6.3. Egyéb szervezeti adatfeleldsok feladatai:

szolgaltatjak az 1. sz. mellékletben meghatarozott egyes kozzétételi egységek adatait,
az 1. sz. mellékletben meghatarozottak szerint elkészitik a kozzétételi egységekbe
tartozo adatokat (allomanyokat),

o elektronikus uton vagy elektronikus adathordozon eljuttatjak az adatokat a szervezeti
adatkozlo részére,

e az eljuttatott és a kozzétett adatok egyezéségét ellenédrzik,

e a kozzétett adatok pontossagat, idGszeriiségét és értelmezhetdségét folyamatosan
figyelemmel kisérik,



o a feladatkoriikbe tartozo kozzétételi egységek korében ellenérzik a kozzétett
kozzétételi egységek tartalmi megfelel6ségét, aktualizalas sziikségességét az 1. sz.
melléklet alapjan,

e a kozzétett kozérdeki adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszeriitlenné valasa esetén
eloallitjadk a helyesbitett, vagy frissitett kozérdekii adatokat tartalmazé kiilon
jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel végett
atadjak a szervezeti adatkozl6nek.

6.4. A szervezeti adatkoz1o feladatai:

e arészére atadott adatokat az eldirasoknak megfelel6 formatumura alakitja,

e a szervezeti adatfelelésokkel egyiittmikodve kialakitja a honlap adatstrukturajat,
tartalmat és formajat,

e aszervezeti adatfelel6soktél kapott adatokat a szervezeti adatfelel6sok és a kozzététel
idejének megjelolésével kozzéteszi, feltolti az adatokat a kozadatkereso altal
lekérdezhet6 adatbazisba,

e folyamatosan gondoskodik arrél, hogy a honlapon valamennyi, kotelezéen
kozzéteendo kozérdekt adat elérhetd legyen,

e Diztositja a kozzétett kozérdek(i adatok hitelességét, tehat azt, hogy a részére atadott
adatok a formatummodositason tul egyéb modositasok nélkiil keriiljenek kozzétételre,

o felel a részére atadott adatok elektronikus  kozzétételéért  folyamatos
hozzaférhetdségéért, hitelességéért és az adatok frissitéséért,

e a kozzétételi egységek és az azt eldallito szervezeti adatfelelésok sziikség szerinti
utmutatasa alapjan el6allitja a kozadatkeresé altal lekérdezett adatokat,

e az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban
naplozza az esemény bekovetkeztének datumat és iddpontjat, valamint az esemény
kivaltasaban kozremiikodo felhasznalod nevét,

e Dbiztositja a naplézott adatallomanyt védelmét a megsemmisitéstol, az illetéktelen
személy altali modositastol, az egyes bejegyzések torlésétol vagy a bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatasatol,

e gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése, megsemmisiilése,
sériilése elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyreallitasarol,

e Dbiztositja a kozzétételi listaknak megfelelé archivalas, az archiv allomany
elérhetdségét,

7. Honlap kialakitasa

7.1. A kozzétételre szolgalo honlapot (www.karrendezesialap.bva.hu) agy kell kialakitani,
hogy az a széles korben elterjedt bongészokkel, valamint a vakok és gyengénlatok altal széles
korben hasznalt eszkozokkel is olvashato legyen.

7.2. A kozzétételre szolgalo honlap elérhetetlenségét okozo barmely tizemzavar esetén a
szervezeti adatkozld koteles az tizemzavar elharitasa érdekében haladéktalanul intézkedni.



7.3. A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és
sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt elGallitasa és kozzététele mas modon nem,
vagy csak aranytalan koltségekkel lenne biztosithato, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni.

7.4. Megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén a szervezeti
adatfelelds koteles egyiittmiikodni a szervezeti adatkozlovel a helyreallitasban.

8. A kozérdekii adatigénylés

8.1. A kozzétételi korbe nem tartozd kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat
megismerésére iranyuld igények szoban vagy irasban nyujthatok be a Karrendezési Alaphoz
postai, illetve elektronikus uton. Az informacioés jogokkal foglalkoz6 személy a Beva vezetd
jogtanacsosa.

8.2. Ha az adatigénylés nem egyértelmt, a vezetd jogtanacsos felhivja az igényldt az igénylés
pontositasara. Az adatigénylésnek kozérthetd és az adatigényld altal megjelolt médon kell
eleget tenni.

8.3. A szdban (személyesen vagy telefonon) tett adatigényléseket a vezetd jogtandcsos fogadja.
Szbban tett adatigénylésnek - amennyiben az adatigényld elfogadja és az adatigénylés szoban
teljesithetd — szoban kell eleget tenni. A szdban tett adatigénylésekrdl és azok teljesitésérdl
irasbeli feljegyzést kell késziteni.

8.4. Az irasbeli adatigényléseket a kézhezvétel utan a lehetd legréovidebb idon beliil tovabbitani
kell a vezet6 jogtanacsosnak, aki adatvédelmi tisztviseloként az adatigénylés teljesithetOségét
adatvédelmi szempontbol is megvizsgalja.

8.5. A kozérdeki adatigényléseknek a lehetd legrovidebb idd alatt, legfeljebb 15 napon beliil
eleget kell tenni. Nagy terjedelmi, illetve nagyszamu adatigénylés esetén a hatarid6 egy
alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatdo, melyrél az adatigénylot a kérelem
kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil tajékoztatni kell. Amennyiben az igény elektronikus
uton érkezett, vagy az igényben az elektronikus levelezési cim is fel van tiintetve, a tdjékoztatas
megkiildése elektronikus tton is torténhet.

8.6. Amennyiben az adatigénylés olyan adat igénylésére vonatkozik, mely adatot nem a
Karrendezési Alap kezeli, az igényl6t errdl értesiteni kell.

8.7. Az igény teljesitésének megtagadasarol és annak indokairdl a vezetd jogtanicsos az
igényl6t szoban tajékoztatja. Amennyiben az igény benyujtdja ennek irasbeli megerdsitését
kéri, valamint irdsban érkezett adatigénylés esetén a Karrendezési Alap a megtagadasrol €s
ennek indokairol 15 napon beliil irasbeli tajékoztatast kiild az igénylének. Amennyiben az igény
elektronikus uton érkezett, vagy az igényben az elektronikus levelezési cim is fel van tiintetve,
a tajékoztatas megkiildése elektronikus tton is torténhet.

8.8. Az igényelt adatokat tartalmaz6 dokumentumrol vagy dokumentum részrdl, annak tarolasi
modjatol fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat készitéséért —az azzal



kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden —koltségtérités allapithaté meg, amelynek
Osszegérol az igénylot a teljesitését megeldzéen a Karrendezési Alap tajékoztatja. Arrol, hogy
a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem
igényl0 lehetdségeirdl az igénylot az igény kézhezvételét kovetd 15 napon beliil értesiteni kell.
A Karrendezési Alap a jelentds terjedelmii dokumentum vagy dokumentum rész irant
benyujtott masolatkérést a koltségtérités megfizetését kovetd 30 napon beliil teljesiti.

8.9. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozéassal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni. A kozérdekii adatok iranti igény elutasitasa vagy nem
megfeleld teljesitése esetén az igényld a Fovarosi Torvényszékhez /1055 Budapest, Marko u.
27./ fordulhat jogorvoslatért. Az eljaras soron kiviili és illetékmentes.

9. A szabalyzat elfogadasa és hatalyba lépése

9.1. Az Igazgatdsag a Szabalyzatot a 48/2017 (11.14.) szamu hatarozataval elfogadta. A
szabalyzat 2017. november 14. napjan 1épett hatalyba.

9.2 A szabdlyzatot az ligyvezetd igazgatd a Karrendezési Alap Miikodési szabalyzata Il.
fejezetének 7.2 pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan 2021. 4prilis 1-jei hatallyal modositotta.

dr. Kiss Krisztina
ligyvezetd igazgatod



1.szamu melléklet

Meniipont Adat felelds Feladat Frissités Megdrzés
KOZERDEKU
ADATOK
Szervezeti, személyzeti | vezetd az adatok aktualizalasa valtozasokat az el6z6 allapot 1
adatok jogtanacsos, kovetden évig archivumban
irodavezetd azonnal tartasaval
(elérhetdségek)
Tevékenységre, vezetd az adatok és a feltoltott valtozasokat az el6z6 allapot 1
mitkodésre vonatkozd jogtanacsos dokumentumok kovetden évig archivumban
adatok aktualizalasa azonnal tartdsaval
Gazdalkodasi adatok pénziigyi- Létszamra ¢és juttatasokra | negyedévente a kiilon
szamviteli vonatkoz6 adatok jogszabalyban
vezetd aktualizalasa meghatarozott
ideig, de legalabb
1 évig
archivumban
tartasaval
vezetd kozbeszerzésre negyedévente a kiilon
jogtanacsos vonatkozo rész jogszabalyban
aktualizalasa meghatarozott
ideig, de legalabb
1 évig
archivumban
tartasaval
SZABALYZATOK vezetd hatalyos jogszabaly és a | valtozasokat az eldzo allapot 1
jogtanacsos szabalyzatok jelenjenek | kovetéen évig archivumban
meg azonnal tartasaval
ADATVEDELEM vezetd a szoveg és a valtozasokat az eldzo allapot 1
jogtanacsos dokumentumok a kovetden évig archivumban
hatalyos jogszabalynak azonnal tartasaval
¢s szabalyzatoknak
feleljenek meg
ELERHETOSEGEK irodavezetd az adatok aktualizalasa valtozasokat az el6z6 allapot
kovetden torlendd
azonnal
KOZZETETELEK kartalanitasi és | archivalas megoldasa folyamatosan a kozzétételt
informatikai kovetd 10 évig
vezetd
URLAP vezetd szoveg szlikség szerinti valtozasokat az el6z6 allapot
jogtanacsos aktualizalasa koveto 2 torlendo
munkanapon
beliil
KOZLEMENYEK, kartalanitasi és | hirek, kdzlemények, folyamatosan az el6z6 allapot
HIREK informatikai kozzétételek elkészitése legalabb 1 évig
vezetd archivumban

tartasaval




